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Nos référents pour vous accompagner
Référentes pédagogiques Référente administrative Référente handicap
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Claire Nicolas

Hélène DIB

Hélène Dib 

- poursuit l’atteinte des objectifs pédagogiques 
(tête, coeur, corps)

- assure la cohérence du contenu 
- valide les méthodes / outils / approches utilisées 

pendant les formations
- rédige les supports de formation remis aux 

participants
- sélectionne les intervenants si besoin
- délivre les formations ou choisit un formateur 

selon ses compétences
- analyse les retours des participants
- adapte le format et/ou le contenu des 

programmes en fonction des feedbacks en 
accord avec le client

- suit le processus Qualiopi
- Anticipe, coordonne et suit le bon 

déroulement du planning des formations
- Rédige et envoie les convocations
- assure le suivi des bons de commande et l’

émission des factures

- organise la prise en compte du handicap 
tout au long du processus de formation

- informer / orienter / accompagner les 
formateurs à la prise en compte des 
situations de handicap
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